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Kính gửi: PHÒNG CẢNH SÁT QLHC VÀ TTXH – CÔNG AN TP HÀ NỘI
Tên doanh nghiệp: CÔNG TY 	
Địa chỉ trụ sở chính: 	
Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh số: ………. do Phòng ĐKKD – Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh/thành phố ……………. cấp lần đầu ngày …... tháng …... năm ..........
Đại diện theo pháp luật của doanh nghiệp:
Ông/bà ………………………………………….                 Chức vụ: 	 
Sinh ngày: ………………………………………
CMND số: …………………… Ngày cấp: ……………….. Nơi cấp: 	
Hộ khẩu thường trú: 	
Bằng công văn này, kính trình bày với Quý cơ quan việc như sau:
Về việc thay đổi thông tin doanh nghiệp:
Hiện nay, doanh nghiệp đã được Phòng đăng ký kinh doanh – Sở kế hoạch đầu tư tỉnh/thành phố ………………….  cấp Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp về việc thay đổi ............................................... (địa chỉ trụ sở chính, người đại diện, …) từ ngày …… tháng …… năm ……
Về việc chấm dứt hoạt động kinh doanh:
Trong quá trình hoạt động kinh doanh, Công ty kinh doanh không có hiệu quả và hiện nay các thành viên trong Công ty không thống nhất được phương án để tiếp tục hoạt động kinh doanh của công ty.

Vì vậy, doanh nghiệp gửi thông báo này đề nghị cơ quan Công an làm thủ tục thu hồi lại con dấu pháp nhân của công ty để Doanh nghiệp tiếp tục tiến hành thủ tục:
Chấm dứt hoạt động của công ty theo đúng trình tự pháp luật quy định theo đúng quy định của pháp luật.
 Thủ tục xin cấp đổi con dấu.
Công ty cam kết: Chịu trách nhiệm trước pháp luật về tính chính xác, trung thực của nội dung công văn này.
Trân trọng cảm ơn./.
	
	…………., ngày… tháng … năm 20.....
Đại diện theo pháp luật của Công ty
(Ký, đóng dấu và ghi rõ họ tên)





